PROSEDUR PERMOHONAN IZIN AKUNTAN PUBLIK MELALUI ELSA PK

Pemohon login pada aplikasi eLSa-PK melalui http://elsa-pk.kemenkeu.qo.id/.

Untuk mengajukan izin sebagai Akuntan Publik, yang dilakukan adalah merekam
permohonan izin yang meliputi Keterangan Pemohon, Daftar Pengalaman Audit, Pendidikan,
Profesi, Upload Dokumen, Data Pembayaran biaya izin kemudian mengirim permohonan.
Ketika mengirim permohonan, pemohon diharuskan mengupload dokumen-dokumen yang
diperlukan.
1) Rekam Keterangan Akuntan Publik
Yang dilakukan pertama kali dalam melakukan pengajuan izin adalah merekam data
keterangan Akuntan Publik. Langkah-langkahnya sebagai berikut :
Dari tampilan Daftar Izin AP, klik “Buat Izin AP”. Muncul form Permohonan Izin
Akuntan Publik yang berisi tujuh Tab yaitu Keterangan Pemohon, Daftar
Pengalaman Audit, Pendidikan, Profesi, Upload Dokumen, Data Pembayaran
PNBP, Surat Pernyataan.
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Gambar 1. Informasi Keterangan Akuntan Publik
Ada 6 kelompok pengisian, yaitu Domisili, Data Pribadi, Kontak, Data Profesi,

Alamat dan Alamat Korespondensi.

Pastikan semua yang bertanda * sudah diisi lalu klik tombol Simpan.


http://elsa-pk.kemenkeu.go.id/

2) Rekam Data Pengalaman Audit
Untuk merekam Data Pengalaman Audit, dilakukan dengan cara mengubah data

pengajuan yang sudah direkam sebelumnya. Berikut langkah perekamannya:

Klik== | kemudian klik Tab Daftar Pengalaman Audit untuk menampilkan ubah

data seperti berikut:
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Gambar 2. Informasi Daftar Pengalaman Audit Umum

Klik “Tambah Pengalaman Audit” untuk melakukan input data pengalaman Audit
Umum
Klik “Tambah Pengalaman Selain Jasa Asurans” untuk melakukan input data

pengalaman selain jasa asurans

Klik ““ untuk mengubah data dan klik B untuk menghapus data

3) Rekam Data Pendidikan
Untuk merekam data Pendidikan, pindah ke tab “Pendidikan” di Form permohonan izin
Akuntan Publik. Langkah-langkahnya sebagai berikut:

Klik “Tambah Pendidikan” untuk menampilkan ubah data seperti berikut:

Pendidikan*  — Pilin Tingkat Pendidiikan —
Nama Perguruan Tingg”
Gelar
Jurusan
Kota/Negara®

Tahun Lulus*

Gambar 3. Input Data Pendidikan

Klik “Simpan” untuk menyimpan data dan “Close” untuk keluar



4)

Data Pendidikan yang telah tersimpan akan seperti ini:
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Gambar 4. Daftar Data Pendidikan

Klik S5 l untuk mengubah data dan klikE untuk menghapus data

Upload data Pendidikan dengan klik tombol es dan untuk menampilkan dokumen
Klik ==

Rekam Data Profesi

Untuk merekam data Pendidikan, pindah ke tab “Profesi” di Form permohonan izin
Akuntan Publik. Langkah-langkahnya sebagai berikut:

Klik “Tambah Profesi” untuk menampilkan ubah data seperti berikut:

Sertifikasi® Sertifikas
Nama Institusi®
Gelar®
Kompetensi® Kompetens
Kota/Negara® Kota/Negara

Tahun Perolehan® ahun Perolehan
Gambar 5. Input Data Profesi

Klik “Simpan” untuk menyimpan data dan “Close” untuk keluar

Data Profesi yang telah tersimpan akan seperti ini:

Keterangan Pemohon Daftar Pengalaman Audit Umum Pendidikan Profesi Upload Dokumen Data Pembayaran PNBP
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Gambar 6. Daftar Data Profesi

Klik S5 l untuk mengubah data dan klikE untuk menghapus data

Upload data Profesi dengan klik tombol es dan untuk menampilkan dokumen klik



5) Upload Dokumen
Untuk upload dokumen, pastikan dokumen yang akan diupload sesuai dengan judul
dokumen. Untuk upload dokumen langkah-langkah nya sebagai berikut:
Klik tombol BEEM untuk upload dokumen dan untuk menampilkan dokumen klik =
Untuk data upload dokumen yang sudah terekam akan tampil seperti sebagai
berikut:

Keterangan Pemohon Daftar Pengalaman Audit Umui Pendidikan Profesi Upload Dokumen Data Pembayaran PNBP Surat Pernyataan
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Kartu Tanda Penduduk
2 Nomor Pokok Wajib Pajak status valid
3 Sertifikat Tanda Lulus Ujlan Profesi Akuntan Publik (STL-UPAP) (apabila tanggal STL-UPAP sebelum tanggal 15 Maret 2022, harus melampirkan surat pengalaman memberikan jasa

asurans dan/atau Jasa lainnya (wajib diverifikasi oleh Asosiasl Akuntan Publik)

4 Pas Foto berwarna terbaru dengan raslo aspek 4:6 yang memenuhl ketentuan: Berlatar belakang putih; Posisi badan dan kepala tegak lurus menghadap kamera; Untuk laki-laki
mengenakan kemeja , Jas, dan berdasl, sedangkan untuk perempuan mengenakan kemeja/blus dan blazer

5  Bukti Keanggotaan Asoslasl Profes! Akuntan Publik yang masth berlaku
6  Surat Keterangan Sehat dart Dokter Rumah Sakit
7  Surat keterangan pengalaman praktik 5 (Iima) tahun terakhir yang di tandatangani oleh Pemimpin KAP, dengan ketentuan bahwa yang bersangkutan secara keseluruhan: 1) telah

bekerja paling sedikit 2 (dua) tahun sebagal tenaga kerja profesional pemeriksa pada KAP, 2) telah memberikan jasa asurans paling sedikit 20 (dua puluh) penugasan jasa audit atas
Informasi keuangan historis pada 2 (dua) bidang industri yang berbeda, dengan paling sedikit 10 {sepuluh) penugasan sebagal ketua tim atau penyelia,

7 Showing 1-NaN of records Showing 17 of 7 records
Gambar 7. Data Upload Dokumen

6) Rekam Data Pembayaran PNBP
Setelah formulir permohonan telah diisi dan dokumen telah diupload, pemohon
membayar biaya perizinan melalui aplikasi dengan meminta kode billing dengan langkah
sebagai berikut:
Pindah ke tab “Data Pembayaran PNBP” dan klik “Get Kode” untuk meminta kode
billing via aplikasi
Setelah klik “Get Kode” akan menampilkan kode billing sebagai berikut:

KODE BILLING:
820200906529253

Get Kode
Jumlah Pembayaran: Rp. 1.000.000,-

Tgl Pembayaran Paling Lambat 2020-09-12 ...

Gambar 8. Data Pembayaran PNBP

Setelah melakukan pembayaran, klik tombol untuk cek status pembayaran.
7) Surat Pernyataan

Jika semua dokumen yang diperlukan sudah diupload, biaya perizinan telah dibayar, dan

telah cek status pembayaran, langkah berikutnya adalah ke menu “Surat Pernyataan”,

Kemudian klik



8) Kirim permohonan Izin AP
Yang perlu diingat adalah semua data sudah diisi dengan benar karena data yang sudah

dikirim tidak bisa diubah lagi. Untuk mengirim dokumen Caranya adalah dengan mengklik

n di daftar Permohonan Izin Akuntan Publik.

Dilayar muncul konfirmasi pengisian data:
DISCLAIMER: I
Dengan menekan tombeol OK, Anda menyatakan bahwa seluruh data

yang Anda masukkan adalah benar.
Data yvang sudah dikirim tidak dapat diubah kembali.

Apakah Anda yakin akan mengirim data ini?
Gambar 9. Konfirmasi Pengiriman Permohonan Izin

Klik Oke. Jika permohonan berhasil dikirim, di kolom status permohonan dikirim akan
tertulis “Permohonan Dikirim”.



